
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  آموزش تايپ
 اي وزارت كار از كتاب اپراتوري كامپيوتر سازمان آموزش فني و حرفه

 



 !درود بر شما
  

اي اپراتوري كامپيوتر مقدماتي   حرفهآموزش فني و«ب ي كتا ضميمهاين كتابچه كپي 
رضا باقري، علي مالكي و امير صادقي،  ي امير اسعد انزاني، علي ، نوشته»)هنكارور رايا(

  .باشد  مي)3- 9- 91194- 964شابك  (1379نشر دانش ايران، چاپ نوزدهم، 
  

ي  ها، تقريباً به اندازه ي تايپيست دانيد غلط گيري متون علمي تايپ شده به وسيله مي
ي دانشجويان   روش تايپ به همهتنگيرد، به همين دليل دانس ها وقت مي تايپ آن

در اين كتابچه، روش اصولي تايپ فارسي و لاتين . تحصيلات تكميلي قابل توصيه است
با دانستن و استفاده از روش اصولي، با هر بار تايپ سرعت و . شود آموزش داده مي

 دقت شما بالاتر رفته و با توجه به حجم زياد از صفحات كه لازم است در طول هر ترم 
تايپ كنيد، در كمتر از يك ترم به سرعت قابل توجهي دست پيدا خواهيد كرد كه 

 انگشت براي تايپ 3 يا 2چندين ده برابر سرعت تايپ شما، در صورت استفاده از 
  !)كنند البته بعضي فقط از يك انگشت تنها استفاده مي. (است

  
ت آن را چاپ كرده و اي مرتب شده است كه به سادگي بتوان صفحا اين فايل به گونه

  .به شكل كتابچه از وسط به هم منگنه كرد
  

هاي كپي نباشد،  ي الكترونيكي خلاف قانون اميدوارم انتشار اين كتاب به صورت نسخه
ي كتاب، مطلبي دال بر محفوظ بودن حق چاپ و نشر نيافتم،  من در صفحات اوليه

 شما در اين مورد  اگر. مگر اينكه در اين صنعت به صورت ضمني مفروض باشد
 .اطلاعات بهتري داريد، لطفاً به اينجانب اطلاع دهيد

  
  .در پايان بايد از هادي خاني براي در اختيار گذاشتن كتاب اصلي سپاسگزاري كنم

  
  ها مهرداد چپري

  1387 شهريور 4







 
 
 

 



 
 
 
 



 
 
 



 
 
 


